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INVENTARIEREA SI ACTUALIZAREA (DACA ESTE CAZUL) A DOCUMENTELOR
UTILIZATE iN PROCESUL DE IMPLEMENTARE A SISTEMULUI DE CONTROL
INTERN MANAGERIAL LA NIVEL DE INSTITUTIE

Conform Standardului 12 — Informarea si Comunicarea, in cadrul entitatilor publice se
stabilesc tipurile de informatii, continutul, frecventa, sursele si destinatarii acestora precum si un
sistem eficient de comunicare interna si externa.

Astfel, in cadrul Instrumentarului sistemului de control intern managerial, o componenta de baza a
Sistemului informational o reprezinta documentele specifice cu care opereaza sistemul de control
intern managerial.

Intregul proces de implementare, dezvoltare, evaluare si raportare a sistemului de control
intern managerial este nsotit de o serie de documente cu caracter administrativ, operational (cu
referire la anumite activitati sau actiuni, precum, managementul riscului), procedural, de evaluare,
informare si raportare.

1. DOCUMENTE SCIM cu caracter administrativ
Decizia de constituire a Comisiei de Monitorizare ;

Decizia de constituire a Echipei de Gestionare a Riscurilor (idem, dupa caz);

Ordinea de zi a sedintelor Comisiei de Monitorizare;

Ordinea de zi a sedintelor Echipei de Gestionare a Riscurilor;

Minute ale sedintelor Comisiei de Monitorizare, ce pot include dupa caz si hotararile luate in cadrul
sedintelor;

Procese verbale ale sedintelor Echipei de Gestionare a Riscurilor;

Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial;

2. Documente SCIM cu caracter organizatoric

Organigrama entitatii publice;

Regulament de Organizare si Functionare (ROF) ;

Regulament de organizare si functionarea a Comisiei de Monitorizare;
Regulament de organizare si functionarea a Echipei de Gestionare a Riscurilor;

Fise de post;



Program de pregatire profesionala a personalului in domeniul sistemului de control intern

managerial,

3. Documente specifice domeniului managementului riscului
Formular de alerta la risc (FAR);
Registru de riscuri la nivelul compartimentului;
Profilul de risc si limita de toleranta la risc la nivelul entitatii;
Registru de riscuri la nivelul entitatii;
Plan de implementare a masurilor de control la nivelul entitétii publice;
Fisa de urmarire a riscului (FUR);
Raport privind procesul de gestionare a riscurilor la nivelul compartimentului;
Informare privind procesul de gestionare a riscurilor la nivelul entitatii publice;
4. Documente SCIM specifice etapelor de implementare
Lista obiectivelor generale, specifice si activitatilor sau dupa caz, alt document de management,
planificare strategica institutionala, program, etc.;
Lista obiectivelor, activitatilor si riscurilor;
Lista activitatilor procedurabile;
Lista procedurilor (codificare);
Inventarierea documentelor (registru, condica, etc.);
Sistem de monitorizare a desfasurarii activitatilor;
Autoevaluarea realizarii obiectivelor si activitatilor;
5. Proceduri SCIM
Proceduri de sistem;
Proceduri operationale;
6. Documente SCIM de evaluare interna si raportare
Raport anual privind monitorizarea performantelor la nivelul compartimentului;
Informare privind monitorizarea performantelor la nivelul entitatii publice;
Chestionar de autoevaluare a stadiului de implementare a standardelor de control intern managerial
la nivelul compartimentului;
Situatia sintetica a rezultatelor autoevaluarii la nivelul entitatii publice;
Situatii centralizatoare privind stadiul implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern
managerial, Cap. I Informatii generale; (semestrial si anual)
Situatia centralizatoare privind stadiul implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern

managerial la data 12.20.. — Cap. II Stadiul implementarii standardelor de control intern managerial,



conform rezultatelor autoevaluarii la data de 29.12. 2023; (anual)

Raport asupra sistemului de control intern managerial la finalul anului 2023;

Presedinte,
COMISIE SCIM,
Georgel GROSU

Secretariat tehnic comisia de monitorizare,

Carmen ROSCA



